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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о применении электронного обучения, 
дистанционных образовательных технологий при реализации 
образовательных программ высшего и среднего профессионального 
образования (далее -  Положение) регламентирует порядок применения 
федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением 
высшего образования «Ухтинский государственный технический 
университет» (далее -  Университет) электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ 
высшего и среднего профессионального образования, в том числе при 
проведении учебных занятий, практик, промежуточной аттестации, текущего 
контроля успеваемости и итоговой аттестации обучающихся в ходе 
реализации основных образовательных программ (далее -  образовательные 
программы) или их частей.

1.2. Целью применения электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий (далее -  ЭО, ДОТ) в Университете является 
обеспечение современных условий реализации образовательных программ, 
повышение качества и доступности образования.

1.3. При реализации образовательных программ Университет вправе (в 
случае отсутствия ограничений федеральных государственных 
образовательных стандартов высшего образования, федеральных 
государственных образовательных стандартов среднего профессионального 
образования, федеральных государственных требований):

-  применять ЭО, ДОТ при реализации образовательной программы 
любого уровня или ее частей во всех предусмотренных законодательством 
Российской Федерации формах получения образования, при проведении 
любых видов занятий, практик, консультаций, лабораторных работ, при 
выполнении курсового проекта (работы), самостоятельной работы, текущего 
контроля, промежуточной аттестации и государственной итоговой 
аттестации;

-  в реализуемых образовательных программах самостоятельно 
устанавливать соотношение объема учебных занятий с применением ЭО, 
ДОТ и учебных занятий, проводимых в аудитории, при непосредственном 
взаимодействии педагогического работника с обучающимися;
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-  допускать отсутствие аудиторных занятии при реализации 
образовательных программ/частей образовательных программ с применением 
ЭО, ДОТ;

-  самостоятельно определять порядок оказания учебно-методической 
помощи обучающимся, в том числе в форме индивидуальных консультаций, 
оказываемых дистанционно с использованием информационно
телекоммуникационной сети «Интернет».

1.4. В Положении определен порядок работы структурных 
подразделений, роли и функции отдельных подразделений, а также основные 
принципы их взаимодействия.

Требования, содержащиеся в настоящем Положении, являются 
обязательными для применения структурными подразделениями, 
участвующими в реализации образовательных программ Университета.

2. Правовые основы применения ЭО, ДОТ при реализации
образовательных программ

Положение разработано на основе и в соответствии со следующими 
документами:

-  федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации» (далее -  ФЗ №  273);

-  постановлением Правительства РФ от 11.10.2023 № 1678 «Об 
утверждении Правил применения организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ»;

-  локальными нормативными актами Университета.

3. Термины и определения

В Положении применяются следующие термины и определения:
3.1. Электронное обучение (ЭО) -  организация образовательной 

деятельности с применением содержащейся в базах данных и используемой 
при реализации образовательных программ информации и обеспечивающих 
ее обработку информационных технологий, технических средств, а также 
информационно-телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по 
линиям связи указанной информации, взаимодействие обучающихся и 
педагогических работников.
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3.2. Дистанционны е образовательные технологии (ДОТ) -
образовательные технологии, реализуемые в основном с применением 
информационно-телекоммуникационных сетей при опосредованном (на 
расстоянии без непосредственного обгцения в аудитории) взаимодействии 
обучающихся и педагогических работников.

3.3. Образовательная программа (ОП) -  комплекс основных 
харак'геристик образования (объем, содержание, планируемые результаты) и 
организационно-педагогических условий, который представлен в виде 
учебног'о плана, календарного учебного графика, рабочих программ учебных 
предметов, курсов, дисциплин (модулей), иных компонентов, оценочных и 
методических материалов, а также в случаях, предусмотренных ФЗ № 273 в 
виде рабочей программы воспитания, календарного плана воспитательной 
работы, форм аттестации. Образовательная программа может 
реализовываться с применением ЭО, ДОТ, в том числе исключительно с 
применением ЭО, ДОТ.

3.4. Система дистанционного обучения (СДО) -  информационная 
система Университета, эксплуатируемая при реализации образовательных 
программ или их частей с применением ЭО, ДОТ. Система дистанционного 
обучения позволяет размещать учебные материалы, фиксировать учебные 
достижения обучающихся, организовывать взаимодействие между 
обучающимися и педагогическими работниками, разграничивать их доступ к 
персональной информации, идентифицировать обучающегося и 
педагогического работника.

3.5. Электронная информационно-образовательная среда (ЭИОС) 
-  совокупность электронных образовательных ресурсов, средств 
информационно-коммуникационных технологий и автоматизированных 
систем, необходимых для обеспечения освоения обучающимися 
образовательных программ в полном объеме независимо от местонахождения 
обучающихся.

3.6. Контактная работа обучающихся с педагогическим работником -  
это организованная форма образовательной деятельности по освоению 
образовательной программы, в том числе с применением электронной 
информационно-образовательной среды, предполагающая непосредственный 
контакт обучающихся с педагогическим работником. Объем контактной 
рабоз'ы orlpeдeJ]яeтcя образовательной программой и локальными 
нормативными акз'ами образовательной организации.



/ ' " Г ' ч

1у И Ы

МИИОЬРМЛУКИ РОССИИ
(Федеральное государсгнснное бюджетное 

обрачоаательное учреждение ныешего обрачоаанмя 
« > ' x r H H C K H i i  rocyjuipci iiciiiibiii технический уннвсрснтсг» 

______________________ (УГТУ)__________________________

Отдел дистанциоииого обучения

П о л о ж ен и е  о прим енении эл ектрон ного  обучен ия, дистанци онн ы х  
образовательны х техн о л о ги й  при реализации образовательны х программ  

высшего и сре д н ег о  проф есси о н а л ь н о го  образования

СК УГТУ
3 0 - 2 0 2 4

Лист 5 
Всего листов 14

Версия 3.

3.7. Электронный образовательный ресурс (ЭОР) -
образовательный ресурс, представленный в электронно-цифровой форме, 
наполненный предметным содержанием, сформированным в соответствии с 
регламентированной структурой и содержащий описывающие его данные.

3.8. Интерактивный дистанционный курс (ИДК) -  учебный курс, 
реализуемый с применением ЭО, ДОТ, с ограниченным доступом через 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», размещенный в
сдо.

Подробный состав ПДК и другая информация по разработке курса 
регламентируется Требованиями и методическими рекомендациями по 
разработке ИДК для СДО в Университете.

3.9. Онлайн-курс -  учебный курс, реализуемый с применением 
исключительно ЭО, ДО'Г, размещаемый на официальном сайте Университета 
и образовательных платформах, доступ к которому предоставляется через 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», и направленный 
на обеспечение достижения обучающимися определенных результатов 
обучения.

3.10. Пользователи -  категории обучающихся, осваивающие 
образовательную программу с применением ЭО, ДОТ, педагогические 
работники, использующие разработанные другими педагогическими 
работниками ЭО, ДОЗ'.

4. Классификация и состав электронных образовательных ресурсов

4.1. Классификация ЭОР Университета при организации 
образовательного процесса с применением ЭО, ДОТ проводится по 
назначению и представлена в Требованиях и методических рекомендациях по 
разработке ИДК для СДО в Университете.

4.2. ЭОР могут включать учебные, справочные, научные, 
производственно-практические и нормативные материалы. ЭОР может быть 
дополнен справочными изданиями и словарями, периодическими 
отраслевыми и общественно-политическими изданиями, научной 
литературой, хрестоматиями, ссылками на базы данных, сайтов, справочных 
систем, электронных словарей и сетевых ресурсов. В состав ЭОР могут 
входить информационные ресурсы российских и зарубежных юридических и 
физических лиц.
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4.3. Конкретный состав ЭОР учебного предмета, курса, дисциплины 
(модуля), определяется рабочей программой учебного предмета, курса, 
дисциплины (модуля), рабочей программой практики, программой 
государственной итоговой аттестации ОП.

4.4. ЭОР должны обеспечивать в соответствии с образовательной 
программой:

-  самостоятельную работу обучающегося, включая работу с учебными 
материалами, контроль знаний обучающегося (самоконтроль, текущий 
контроль успеваемости и промежуточную аттестацию), тренинг путем 
предоставления обучающемуся необходимых учебных материалов, 
специально разработанных для реализации ЭО, ДОТ;

-  методическое сопровождение и дополнительную информационную 
поддержку электронного обучения (дополнительные учебные и 
информационно-справочные материалы).

4.5. Процедура оценки качества ЭОР проводится в Университете в 
соответствии с Порядком экспертизы качества ИДК для СДО.

4.6. Особенности использовании ЭОР категории 1-3 при изучении
учебного предмета, курса, дисциплины (модуля), выполнении
лабораторных/курсовых работ, реализации практической подготовки:

4.6.1. Педагогическим работником организуются консультации по 
выполнению и защите письменных работ средствами СДО, а также с 
помощью платформ, предоставляющих сервисы для проведения
видеоконференций, онлайн-встреч.

4.6.2. При необходимости педагогический работник может определить 
время и форму защиты письменной работы средствами СДО, а также с 
помощью платформ, предоставляющих сервисы для проведения
видеоконференций, онлайн-встреч. Результат защиты также фиксируется в 
журнале оценок ИДК.

4.6.3. Отметки о результатах проверки работ делаются в 
экзаменационной ведомости или экзаменационном листе педагогическим 
работником на основании журнала оценок ИДК.

4.6.4. При выполнении работ на бумажных носителях (при изучении 
учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) с частичным применением 
ЭО, ДОТ или при ликвидации задолженности) оформленные работы 
представляются обучающимися в структурные подразделения, реализующие 
ОП с применением ЭО, ДОТ в установленном Университетом порядке.
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4.6.5. Хранение работ, сданных в СДО, осуществляется в структурных 
подразделениях, реализующих ОП с применением ЭО, ДОТ в электронно
цифровой форме или на бумажных носителях согласно срокам, 
установленным номенклатурой дел соответствующих учебных структурных 
подразделений Университета.

5. Организация образовательного процесса с применением  
электронного обучения, дистанционных образовательных

зехиологий

5.1. Основным документом, регламентирующим организацию 
образовательного процесса с применением ЭО, ДОТ в Университете, 
является Регламент организации образовательного процесса с применением 
дистанционных образовательных технологий.

5.2. Реализация образовательных программ с применением ЭО, ДОТ 
может осуществляз'ься с использованием электронной информационно- 
образовательной среды Университета, в том числе системы дистанционного 
обучения.

СДО имеет в своей основе LMS MOODLE (Learning Management 
System Modular Object-Oriented Dynamic Learning Lnvironment, Система 
управления курсами модульная объектно-ориентированная динамическая 
учебная среда).

Все обучающиеся регистрируются в СДО согласно Порядку 
регистрации ИДК и пользователей в СДО УГТУ.

В целях формирования необходимых компетенций для работы в СДО 
обучающиеся проходят вводный инструктаж.

Доступ пользователям в СДО открыт постоянно. В случае 
необходимости проведения профилактических работ СДО закрывается на 
определенный период.

Материалы, размещенные в СДО, передаются в личное использование 
только в учебных целях, без права их тиражирования или передачи третьим 
лицам и организациям.

Доступ в СДО Университета осуществляется на сайте cde.ugtu.net, в 
СДО Воркутинского филиала УГТУ -  на сайте cde-vfugtu.ru, в СДО филиала 
УГТУ в г. Усинске -  на сайте cde-ufugtu.ru.

Филиалы самостоятельно администрируют свои СДО.
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5.3. Также для реализации образовательных программ с применением 
ЭО, ДОТ могут использоваться:

-  цифровые сервисы иных организаций, в том числе платформы для 
проведения видеоконференций, онлайн-встреч и дистанционного обучения;

-  социальные сети и мессенджеры для осуществления коммуникации 
обучающихся и педагогических работников.

5.4. При применении ЭО, ДОТ взаимодействие обучающегося с 
педагогическим работником организуется как в режиме реального времени 
(синхронное), так и отложенное во времени (асинхронное).

Синхронное взаимодействие предусматривает проведение учебных 
занятий и общение обучаюндихся с педагогическими работниками в режиме 
реального времени с использованием средств телекоммуникаций.

Асинхронное взаимодействие обеспечивает обучающемуся 
возможность освоения учебного материала в любое удобное для него время и 
общение с педагогическими работниками с использованием средств 
телекоммуникаций в режиме отложенного времени.

Для реализации образовательного процесса с применением ЭО, ДОТ 
посредством асинхронного взаимодействия используются интерактивные 
дистанционные курсы, размещенные в СДО, или онлайн-курсы.

При организации учебного процесса может быть использован принцип 
комбинирования форм взаимодействия между обучающимися и 
педагогическими работниками.

5.5. В соответствии с учебным планом и календарным учебным 
графиком до начала периода обучения по образовательной программе 
необходимо сформировать расписание учебных занятий на соответствующий 
период обучения, проводимых в форме контактной работы.

При использовании ЭО, ДОТ в расписании указывается:
-  способы осуществления взаимодействия участников 

образовательных отношений по реализации образовательных программ 
посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

-  ссылки на ЭИОС Университета, на СДО и ресурсы иных 
организаций, к которым предоставляется открытый доступ через 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет»;

-  для синхронного обучения -  время проведения онлайн-занятий и 
педагогические работники;

-  для асинхронного обучения -  Ф.И.О. педагогического работника.
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Размещение расписания учебных занятий осуществляется на 
официальном сайте университета в сети «Интернет».

5.6. Образовательный процесс с применением ЭО, ДОТ основан на 
целенаправленном, контролируемом, интенсивном самостоятельном
изучении обучающимся учебного материала с использованием ЭОР, доступ к 
которым обеспечивает Университет.

Обучающиеся самостоятельно, в заданной последовательности,
изучают темы (разделы) учебного предмета, курса, дисциплины (модуля); 
участвуют в дискуссиях форума в СДО; выполняют проверяемые 
педагог’ическим работником задания практикумов, контрольные и курсовые 
работы (проекты), предусмотренные учебными планами; получают
онлайн/офлайн консультации педагогических работников, проходят итоговое 
тестирование по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю).

5.7. Педагогические работники вправе самостоятельно определять 
формы и средства организации образовательной деятельности с применением 
ЭО, ДО'Г, которые наиболее полно отвечают индивидуальным потребностям 
обучающихся и обеспечивают высокое качество учебного процесса.

5.8. Переход к реализации образовательной программы с применением 
ЭО, ДО'Г в полном объеме или ее части в малокомплектиой группе (менее 13 
обучающихся) осуществляется на основании служебной записки 
заведующего кафедрой/дирек'гора института/директора колледжа с 
резолюцией проректора по учебной работе и молодежной политике.

5.9. С применением ЭО, ДОТ может быть организована практическая 
подготовка обучающихся при проведении всех видов практик. В таком 
случае, индивидуальное задание на практическую подготовку независимо от 
ее вида, размещается в СДО. По результатам освоения программы практики 
обучающиеся представляют через СДО письменный отчет, оформленный в 
установленном Университетом порядке, с последующей аттестацией. Срок 
защиты отчетов по практике устанавливается приказом о допуске и 
направлении обучающихся на практическую подготовку при проведении 
практики.

Организация и реализация практической подготовки обучающихся, 
осуществляется в порядке, установленном локальными нормативными 
актами Университета.

5.10. Проведение лабораторных работ/ лабораторных занятий с 
применением ЭО, ДОТ определяется существующей на данный момент
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В О ЗМ О Ж Н О С Т Ь Ю  организации виртуальных лабораторных работ/ лабораторных 
занятий в рамках СДО УГТУ.

В случае невозможности организации виртуальных лабораторных 
работ/ лабораторных занятий в рамках СДО для обучающихся лабораторные 
работы/ лабораторные занятия организуются в очном (традиционном) 
формате.

5.11. Компоненты образовательной программы (рабочие программы 
учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), практик, государственной 
(итоговой) аттеста1.щи, оценочные и методические материалы), реализуемой с 
применением ЭО, ДОТ, должны содержать указание на их использование.

5.12. Учет нагрузки педагогических работников, реализующих 
образовательную программу любого уровня или ее часть с применением ЭО, 
Д07', регламентируется локальными нормативными актами Университета.

6. Организация иромежу гочиой и г осударствеииой итоговой
аттестации с применением электронного обучения, дистанционных

образовательных технологий

6.1. Сроки проведения промежуточной аттестации с применением ЭО, 
ДОТ являются идентичными срокам проведения промежуточной аттестации 
в традиционном формаз'е и определяются согласно календарному учебному 
графику.

6.2. Условием допуска обучающегося к промежуточной аттестации по 
учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю) является успешное 
выполнение всех видов работ, предусмотренных по данному учебному 
предмету, курсу, дисциплине (модулю).

6.3. Расписание промежуточной аттестации размещается на 
официальном сайте Университета и информационных стендах в учебных 
корпусах.

6.4. Промежуточная аттестация может быть;
-  дистанционной (организованной средствами СДО, а также с 

помощью платформ, предоставляющих сервисы для проведения 
видеоконференций, онлайн-встреч);

-  очной (сессии проходят в Университете);
-  комбинированной (состоять из двух частей -  дистанционной и 

очной).
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Техническое сопровождение проведения промежуточной аттестации 
обеспечивает ОтДО и ОРСиОИС.

6.5. В период промежуточной аттестации работники соответствующих 
учебных структурных подразделений Университета формируют ведомости 
по учебному предмету, курсу, дисциплине (модулю), изучаемым с 
применением ЭО, ДОТ.

6.6. В случае организации образовательного процесса с применением 
ЭО, ДОТ, результаты текущего контроля успеваемости и промежуточной 
аттестации фиксируются в журнале оценок ИДК в СДО Университета и в 
полной мере доступны как педагогическому работнику, так и обучающемуся.

6.7. В случае возникновения задолженности по итогам работы за 
семестр по дисциплинам, изучаемым с применением ЭО, ДОТ, обучающийся 
имеет возможность ликвидировать образовавщуюся академическую 
задолженность в СДО или очно по согласованию с педагогическим 
работником, в сроки, установленные локальными нормативными актами 
Университета.

6.8. Государственная итоговая аттестация по направлению подготовки 
(специальности), профессии включаюидая сдачу государственного экзамена и 
защиту выпускной квалификационной работы/дипломного проекта (работы), 
демонстрационного экзамена может быть проведена с применением ЭО, ДОТ 
и регламентируется локальными нормативными актами Университета.

7. Взаимодействие меисду участниками процесса реализации 
образовательных программ с применением ЭО, ДОТ

7.1. Общее руководство процессом обучения с применением ЭО, ДОТ 
осуществляет проректор по учебной работе и молодежной политике.

7.2. Общую координацию процесса обучения с применением ЭО, ДОТ 
осуществляет учебно-методическое управление (далее -  УМУ).

7.3. В реализации учебного процесса с применением ЭО, ДОТ 
участвуют все учебные подразделения Университета, а также иные 
структурные подразделения, обеспечивающие техническую поддержку 
систем, используемых для реализации образовательного процесса с 
применением ЭО и ДОТ.

7.4. Для эффективного взаимодействия всех участников процесса 
реализации ОП с применением ЭО, ДОТ за каждым из них закрепляются 
соответствующие функции и степень ответственности, а также определяются
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направления и формы взаимодействия с другими участниками учебного 
процесса.

7.4.1. УМУ:
-  размегцает информацию о реализации обучения с применением ЭО, 

ДОТ на сайте университета, в т.ч. добавляет в расписание учебных занятий 
ссылки на ВКС при необходимости;

-  обеспечивает организационное и методическое сопровождение 
работы СДО;

-  участвует в экспертизе качества ИДК в соответствии с 
установленным порядком;

-  определяет порядок и форму доступа пользователей в СДО;
-  осуществляет мониторинг текущего учебного процесса в СДО;
-  проводит вводный курс для обучающихся по работе в СДО;
-  оказывает консультационную помощь по вопросам работы СДО;
-  координирует взаимодействие между обучающимися и 

педаго1'ическими работниками;
-  обеспечивает организацию повышения квалификации работников 

Университета, участвующих в реализации ОП с применением ЭО, ДОТ, а 
также ведет учет работников, имеющих соответствующие подтверждающие 
документы по работе в СДО;

~ направляет запросы в структурные подразделения, реализующие 011 
с применением ЭО, ДОТ о закреплении педагогических работников за 
разработкой ИДК для наполнения образовательного контента СДО;

-  проводит мониторинг нормативно-правовой базы ЭО, ДОТ. 
Участвует в разработке новых положений, правил, стандартов и другой 
нормативно-технической и методической документации, касающейся 
образовательного процесса с применением ЭО, ДОТ.

7.4.2. ОРСиОИС:
-  обеспечивает бесперебойное функционирование и техническое 

сопровождение цифровых сервисов, используемых для реализации 
образовательного процесса с применением ЭО и ДОТ, в т.ч. администрирует 
СДО;

-  осуществляет подбор и внедрение программ, обеспечивающих 
применение в университете ЭО, ДОТ;

-  консультирует педагогических работников и обучающихся по 
техническим вопросам использования сервисов ВКС и СДО;
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-  разрабатывает пользовательские инструкции по работе с 
программами;

-  оформляет необходимую техническую документацию;
-  участвует в разработке и внедрении программ, инструкций и другой 

технической документации в рамках СДО.
7.4.3. Кафедры, структурные подразделения, реализующие СПО, 

филиалы:
-  обеспечивают разработку ИДК для ОП с применением ЭО, ДОТ в 

соответствии с утвержденными требованиями;
-  участвуют в подготовке и проведении экспертизы качества 

разработанных ИДК перед применением их в учебном процессе;
-  закрепляют исполнителей для реализации обучения с применением 

ЭО, ДОТ из числа штатных педагогических работников или внешних
специалистов;

-  обеспечивают выполнение учебной нагрузки с применением ЭО,
ДОТ;

-  контролируют процесс разработки и актуализации ИДК в
соответствии с требованиями, предъявляемыми к ЭО, ДОТ;

-  инициируют подготовку и (или) повышение квалификации
педагогических работников в области применения ЭО, ДОТ; направляют 
педагогических работников на обучение по применению инструментов ЭО, в 
том числе -  с использованием ДОТ, в учебном процессе;

-  назначают ответственных по применению ЭО, ДОТ в структурных 
подразделениях, реализующих ОП с применением ЭО, ДОТ для обеспечения 
оперативной связи между ОтДО и педагогическими работниками;

-  обеспечивают учебный процесс с применением ЭО, ДОТ в
соответствии с утвержденным календарным учебным графиком, в том числе 
-  контроль за самостоятельной работой обучающихся.

8. Заключительные положения

8.1. Положение о применении электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ 
высшего образования в Ухтинском государственном техническом 
университете, утвержденное ректором 27.01.2021, признать утратившим силу 
с 01.09.2024.
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8.2. Положение о применении электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ 
среднего профессионального образования, утвержденное решением ученого 
совета 26.01.2022, признать утратившим силу с 01.09.2024.

8.3. Все изменения в Положение вносятся приказом ректора 
Университета по решению ученого совета по согласованию с органом 
студенческого самоуправления и учетом мнения профсоюзной организации.

Разработал
начальник отдела организации учебного процесса А. П. Зорина
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