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1. Общиег положения

1.1. Положение о предметно-цикловой комиссии Индустриального 
института (среднего профессионального образования) (далее -  Положение) 
определяет цели, задачи, направления деятельности комиссии, порядок 
формирования, полномочия и ответственность ее членов в Индустриальном 
институте (среднего профессионального образования) (далее -  ИИ (СПО), 
институт) Федерального государственного бюджетного образовательного 
учреждения высшего образования «Ухтинский государственный технический 
университет» (далее -  университет).

1.2. Положение разработано на основе:
-  Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
-  приказа Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования»;

-  устава университета;
-  других нормативных правовых и локальных актов.
1.3. Предметно-цикловые комиссии института (далее -  ПЦК) -  это 

объединения педагогических работников, реализующих несколько 
родственных дисциплин, междисциплинарных курсов, модулей, практик.

1.4. ПЦК создаются в целях:
-  учебно-программного, учебно-методического и воспитательного 

обеспечения освоения образовательных программ, реализуемых в ИИ (СПО);
-  оказания помощи педагогическим работникам в организации 

образовательного процесса в соответствии с требованиями федеральных 
государственных образовательных стандартов;

-  организации мероприятий для повышения профессионального 
уровня педагогических работников;

-  внедрения инновационных педагогических и информационных 
технологий, передовых методов обучения, направленных на повышение 
качества подготовки обучающихся.

1.5. Органом управления деятельностью ПТ (К является методический 
совет ИИ (СПО). Также в своей работе ПЦК руководствуются решениями 
педагогического совета, настоящим положением и иными локальными 
нормативными актами университета.
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2. Направления деятельности ПЦК

2.1. Учебно-методическое, учебно-программное и воспитательное 
обеспечение преподавания дисциплин, профессиональных модулей, практик 
в соответствии с требованиями федеральных государственных 
образовательных стандартов среднего профессионального образования, 
реализуемых в ИИ (СПО) (участие в разработке учебных планов; 
рассмотрение рабочих программ и оценочных средств по учебным 
дисциплинам, профессиональным модулям, практикам, государственной 
итоговой аттестации, методических рекомендаций/ указаний по выполнению 
лабораторных и практических работ, курсовых и дипломных проектов 
(работ), по организации самостоятельной работы студентов; определение 
тематики и содержания курсовых проектов (работ), выпускных 
квалификационных работ, лабораторных и практических занятий, 
внеучебной работы и др.).

2.2. Обеспечение проведения промежуточной аттестации, выработка 
единых требований к оценке знаний и умений, обучающихся по отдельным 
дисциплинам, междисциплинарным курсам, модулям, практикам, разработка 
содержания экзаменационных материалов.

2.3. Обеспечение проведения итоговой государственной аттестации 
выпускников ИИ (СПО) (определение формы и условий проведения 
государственной итоговой аттестации по специальностям/ профессиям, 
требований к выпускным квалификационным работам, критериев оценки 
знаний выпускников на государственных аттестационных испытаниях, 
участие в составе государственных экзаменационных комиссий).

2.4. Совершенствование технологии обучения (выбор средств и 
методов обучения, инновационных технологий).

2.5. Совершенствование методического и профессионального 
мастерства педагогических работников, пополнение их профессиональных 
знаний, оказание помощи начинающим преподавателям.

2.6. Обобщение и внедрение в образовательный процесс новых 
педагогических технологий, средств и методов обучения и воспитания, 
подготовка и обсуждение открытых уроков, внеурочных мероприятий.

2.7. Участие в формировании плана издания учебно-методических 
пособий, методических рекомендаций (указаний) для редакционно­
издательского отдела университета.

2.8. Рассмотрение наполнения паспортов учебных кабинетов, 
заполнения индивидуальных планов-отчетов преподавателей, входящих в
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состав ПЦК и других материалов, необходимых для осуществления 
деятельности ПЦК.

3. Порядок формирования ПЦК и руководство их деятельностью

3.1. В состав ПЦК входят все педагогические работники, 
реализующие дисциплины, междисциплинарные курсы, модули, практики 
вне зависимости от формы реализации образовательных программ, в том 
числе преподаватели, работающие по совместительству. Педагогический 
работник может быть включен только в одну ПЦК. При необходимости он 
может участвовать в работе другой комиссии (других комиссий), не являясь 
ее (их) списочным членом.

3.2. Состав ПЦК обсуждается на методическом совете ИИ (СПО) и 
утверждается распоряжением директора ИИ (СПО) сроком на один учебный 
год.

3.3. Непосредственное руководство работой ПЦК осуществляет ее 
председатель, который назначается из числа наиболее квалифицированных 
педагогических работников приказом проректора по учебно-методической 
работе университета сроком на один учебный год. Председатель ПИК 
является членом методического совета ИИ (СПО). Работа по выполнению 
обязанностей председателя ПЦК подлежит дополнительной оплате в 
установленном в университете порядке.

3.4. Заседания ПЦК проводятся не реже одного раза в 2 месяца. 
Возможно приглашение на заседания ПЦК представителей работодателей.

3.5. Контроль за деятельностью предметно-цикловых комиссий 
осуществляют заместители директора ИИ (СПО) по учебной-методической 
работе и учебно-воспитательной работе в рамках своих компетенций.

4. Порядок работы, полномочия руководителей и членов ПЦК

4.1. К полномочиям председателя ПЦК относится:
-  организация работы членов ПЦК, распределение обязанностей;
-  составление планов работы и отчетов ПЦК;
-  подготовка и проведение заседаний ПЦК;
-  оценка качества разработанных членами ПЦК материалов 

(методических, учебно-методических, контрольно-оценочных и т.д.);
-  представление к поощрению членов ПЦК;
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— вынесение на рассмотрение методического совета предложений
по совершенствованию и повышению качества образовательного процесса.

4.2. Планирование деятельности ПЦК осуществляется не реже 1 раза 
в учебный год, отчет составляется по итогам каждого полугодия.

4.3. В составе каждой ПЦК из ее членов выбирается секретарь, 
который ведет протоколы заседаний, фиксирует решения. Протоколы 
заседаний в течение учебного года хранятся у председателя. В конце 
учебного года председатель ПЦК передает протоколы в отдел по 
методической работе ИИ (СПО).

4.4. Решения ПЦК принимаются простым большинством голосов. 
Отдельные решения выносятся на согласование методического совета и 
реализуются распоряжением директора ИИ (СПО) (при необходимости).

4.5. Члены Комиссии:
-  обязаны посещать все заседания, принимать активное участие в 

работе, выполнять принятые ПЦК решения;
-  имеют право выступать с педагогической инициативой, вносить 

предложения по совершенствованию организации образовательного 
процесса.

4.6. В целях развития творческой и исследовательской инициативы 
преподавателей в ИИ (СПО) ежегодно проводятся декады ПЦК, планы и 
графики, проведения которых рассматриваются и утверждаются на заседании 
ПЦК. В ходе декады проводятся открытые уроки, презентации работы 
комиссии, олимпиады, конференции, диспуты, конкурсы, выставки учебных 
и творческих работ, воспитательные мероприятия, встречи с интересными 
людьми и т. д.

5. Заключительные положения

5.1. Положение о предметно-цикловой комиссии структурного 
подразделения среднего профессионального образования университета, 
утвержденное ректором 21.11.2013, признать утратившим силу.

5.2. Все изменения в настоящее Положение вносятся приказом 
ректора университета на основании решения ученого совета.

Разработал
И. о. заместителя директора по УМР ИИ (СПО) И. В. Чурилина
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