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1. Общие положения

1.1. Положение об установлении норм времени по видам контактной 
работы на одного обучающегося с преподавателем по программам среднего 
профессионального образования определяет порядок организации 
контактной работы преподавателя с обучающимися в процессе реализации 
программ среднего профессионального образования, реализуемых в 
Индустриальном институте (среднего профессионального образования) 
(далее -  ИИ (СПО)), филиале Ухтинского государственного технического 
университета в г. Усинске (далее -  филиале) федерального государственного 
бюджетного образовательного учреждения высшего образования 
«Ухтинский государственный технический университет» (далее -  
университет).

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом 
от 29.12.2012 № 273-03 «Об образовании в Российской Федерации», 
приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования», 
федеральными государственными образовательными стандартами среднего 
профессионального образования (далее -  ФГОС СПО), уставом 
университета, локальными нормативными актами университета, другими 
нормативными правовыми актами.

1.3. Контактная работа обучающихся с преподавателем -  работа 
обучающихся во взаимодействии с преподавателем.

1.3. Цель организации контактной работы преподавателя с 
обучающимися (далее -  контактная работа) -  обеспечение качества 
общекультурной и профессиональной подготовки обучающихся по 
профессиям/ специальностям среднего профессионального образования, 
позволяющее выпускнику университета успешно работать в избранной сфере 
деятельности, обладать компетенциями, способствующими его социальной 
мобильности и конкурентоспособности на рынке труда.

1.4. Контактная работа является неотъемлемой частью 
внутривузовской системы качества образования.

2. Формы контактной работы обучающихся с преподавателем

2.1. Учебные занятия по образовательным программам СПО 
проводятся в форме контактной работы обучающихся с преподавателем и в
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форме самостоятельной работы обучающихся.
2.2. Контактная работа обучающихся с преподавателем может быть 

аудиторной и внеаудиторной.
2.3. Аудиторная контактная работа обучающихся с преподавателем -  

это работа обучающихся по освоению образовательной программы, 
выполняемая в учебных помещениях университета (аудиториях, 
лабораториях, компьютерных классах и т. д.) при непосредственном участии 
педагогического работника.

2.4. Аудиторная контактная работа проводится в форме учебных 
занятий в виде урока, практического занятия, лабораторного занятия, лекции, 
семинара, консультации (групповые и индивидуальные) и практики.

2.5. Внеаудиторная контактная работа обучающихся с 
преподавателем -  это работа обучающихся по освоению образовательной 
программы, в случае, когда взаимодействие обучающихся и педагогических 
работников друг с другом происходит на расстоянии и реализуется 
средствами Интернет-технологий или другими средствами, 
предусматривающими интерактивное взаимодействие.

2.6. Качество освоения образовательной программы СПО 
обучающимися оценивается преподавателями/ мастерами производственного 
обучения в ходе контактной работы посредством:

- текущего контроля успеваемости в форме проверки домашних 
заданий, контрольных и самостоятельных работ, рефератов и других работ в 
соответствии с рабочей программой дисциплины (модуля);

- промежуточной аттестации в форме зачетов, дифференцированных 
зачетов и экзаменов);

- государственной итоговой аттестации выпускников.

3. Расчет и учет объема контактной работы обучающихся с
преподавателем

3.1. Объем образовательной программы (ее составной части) 
определяется как трудоемкость учебной нагрузки обучающегося при 
освоении образовательной программы (ее составной части), включающей в 
себя все виды его учебной деятельности, предусмотренные учебным планом 
для достижения планируемых результатов.

3.2. Максимальный объем учебной нагрузки обучающегося составляет 
54 академических часа в неделю, включая все виды аудиторной и 
внеаудиторной учебной нагрузки. По основным образовательным
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программам СПО ТОП-50 максимальный объем учебной нагрузки 
определяется университетом самостоятельно в соответствии с ФГОС СПО, 
примерными основными образовательными программами.

Объем обязательных аудиторных занятий и практики не должен 
превышать 36 академических часов в неделю.

3.3. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в очной форме 
обучения составляет 36 академических часов в неделю.

3.4. Максимальный объем аудиторной учебной нагрузки в год в 
заочной форме обучения составляет 160 академических часов.

3.5. Контактная работа обучающихся с преподавателем является 
частью учебной (педагогической) нагрузки преподавателя.

При определении учебной (педагогической) нагрузки преподавателей 
устанавливается ее объем по выполнению учебной (преподавательской) 
работы во взаимодействии с обучающимися по видам учебной деятельности, 
установленным учебным планом (индивидуальным учебным планом), 
текущему контролю успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации 
обучающихся.

3.6. Нормы времени для расчета контактной работы, в том числе 
аудиторной, представлены в Приложении № 1.

3.7. Общий объем часов контактной работы обучающихся с 
преподавателем по образовательным программам СПО рассчитывается в 
академических часах на основе утвержденного учебного плана данной 
образовательной программы и утвержденных норм времени для расчета 
контактной работы.

4. Заключительные положения

Все изменения в настоящее положение вносятся приказом ректора 
университета.

Разработал
зам. начальника управления по СПО УМУ Т. В. Соймина

Председательствующий: 
Врио ректора Д. А. Беляев
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Приложение № 1

Нормы времени для расчета контактной работы преподавателя

1. К о н та к т н а я  р а б о та  по  у ч еб н ы м  за н я ти я м  по д и сц и п л и н а м , п р о ф есси он ал ь н ы м  
м о д у л я м , п р о м еж у то ч н о й  а ттеста ц и и , п р а к ти к а м

1. А у д и то р н ы е зан я ти я  и  к о н су л ь та ц и и
1.1 П р о вед ен и е у ч еб н ы х  

зан яти й  (лекц и й , 
уроков , сем и н ар о в)

1 час за  1
акад ем и чески й  час

1.2 П р о вед ен и е 
л аб о р ато р н ы х  р аб о т

1 час н а  гр уп п у  
(подгруп п у) за  1 
акад ем и чески й  час

Д ел ен и е  н а  по д гр у п п ы  
п р о и зво д и тся  только  по 
д и сц и п л и н ам , и м ею щ и м  
л аб о р ато р н ы е зан яти я , которы е 
п р о в о д ятся  в 
сп ец и ал и зи р о ван н ы х  
л аб о р ато р и я х  (кабин етах) и 
д и сп л ей н ы х  классах

1.3 П р о вед ен и е 
п р акти ч ески х  зан яти й

1 час н а  1 гр уп п у  
(п од груп п у) за  1 
акад ем и чески й  час

Д ел ен и е  н а  п о д гр у п п ы  м о ж ет  
п р о и зво д и ться  по  дисц и п ли н ам : 
« Ф и зи ч еская  культура» , 
« И н о стр ан н ы й  язы к» , 
« И н ж ен ер н ая  граф и ка»  и 
д и сц и п л и н ам  с при м ен ен и ем  
п р и кл ад н о го  П О

1.4 П ро вед ен и е
к о н су льтац и й

4 часа  н а  одного  
об у чаю щ его ся  в год

Д л я  сту д ен то в  очной  и  о ч н о ­
зао ч н о й  ф орм  обучения.

П о Ф ГО С  С П О  3++  и 
Т О П -50  коли чество  
часов  н а  кон су льтац и и  
о п ределен о  уч еб н ы м и  
план ам и .

К о н су л ьтац и и  н а  экзам ен ы  по 
п р о ф есси о н ал ьн ы м  м од улям  
м о гу т  б ы ть  вы д ел ен ы  из ч асов  н а 
п р о м еж у то ч н у ю  аттестац и ю  по 
п р о ф есси о н ал ьн ы м  м одулям

2. Р у к о в о д ст в о  и к он тр ол ь  за  са м о ст о я тел ь н о й  р а б о то й  студен тов
2.1 Р ец ен зи р о ван и е  

д о м аш н и х  к о н тр о л ьн ы х  
р аб о т  по  зао ч н о й  ф орм е 
обучен и я

0,5 академ и ческого  
часа  н а
р ец ен зи р о ван и е 1 
д о м аш н ей
ко н тр о л ьн о й  раб оты  
по  д и сц и п ли н е 
о б щ ео б р азо вател ьн о г  
о, общ егу м ан и тар н о го  
и соц иально- 
экон о м и ческо го  ,

Д л я  сту д ен та  зао ч н о й  ф орм ы  
о б у ч ен и я  -  н е  более 10 
д о м аш н и х  к о н тр о л ьн ы х  р аб о т  за  
у ч еб н ы й  год , а  по  отд ел ьн о й  
д и сц и и л и н е , М Д К , П М  -  не 
более  д ву х
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«

м атем ати ч еско го  и 
общ его
естеств ен н о н ау ч н о го , 
п ро ф есси о н ал ьн о го  
(о б щ еп р о ф есси о н ал ьн  
ого) ци кла;

0,75 академ и ческого  
часа  н а
р ец ен зи р о ван и е  1 
д о м аш н ей
кон тр о л ьн о й  раб оты  
по
п р о ф есси о н ал ьн о м у  
ци клу , вклю чая, П М  и 
м еж д и сц и п л и н ар н ы е 
курсы  —  0,75.

0,3 ч аса  н а  п роверку  
ито го во й  ауди торн ой  
ко н тр о л ьн о й  р аб о ты  
н а  1 сту д ен та  заочн ой  
ф о р м ы  об учения

J

2.2 П р о вер ка  тетр ад ей 10 %  от ауди торн ы х  
часов,
п реду см о тр ен н ы х  
у ч еб н ы м и  п лан ам и

Т о л ько  д л я  
о б щ ео б р азо вател ьн ы х  

д и сц и п л и н , и зу ч аем ы х  н а  п ервом  
курсе  (м атем ати ка , ру сски й  язы к, 
л и тер ату р а , х и м и я , и н остран н ы й  
язы к , ф и зи ка) и 
о б щ еп р о ф есси о н ал ьн ы х  
д и сц и п л и н  (техн и ческая  
м ех ан и ка , и н ж ен ер н ая  граф и ка)

2.3 П роверка, со став лен и е  
п и сьм ен н о го  отзы ва, 
защ и та  ку р со во й  
р аб о ты  (п роекта)

2 ч аса  н а  р аботу  
(п роект) д л я  всех 
сп ец и альн остей

3. Зач еты , эк за м ен ы
Ф Г О С  С П О  3+

3.1 П р о вед ен и е зачета ,
д и ф ф ер ен ц и р о ван н о го
зач ета

П р о во д и тся  за  счет объем а 
врем ен и , отво д и м о го  н а  и зуч ен и е 
д и сц и п л и н ы

3.2 П р и ем  у стн ы х  
экзам ен ов

0,2 ч аса  н а  одного  
сту д ен та  по 
д и сц и п ли н е

Д л я  экзам ен ую щ его  
п р еп о д авател я  и  вн еш н его  
эк сп ер та  (асси стен та)
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р а б о т ы  н а  о д н о г о  о б у ч а ю щ е г о с я  с  п р е п о д а в а т е л е м  п о  п р о г р а м м а м В е р с и я  1.0

с р е д н е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я

3.3 П ри ем  п и сьм ен н ы х
экзам ен ов:
по д и сц и п ли н ам
о б щ ео б р азо вател ьн о го
ци кла;
по  д и сц и п л и н ам  ц и клов  
Е Н , О П  и
м еж д и сц и п л и н ар н ы м
курсам

2 часа  н а  груп пу
Д л я  > экзам ен ую щ его  
п р еп о д авател я  и вн еш н его  
эк сп ер та  (асси стен та)

3.4 П р и ем  экзам ен о в  
к вал и ф и к ац и о н н ы х  по 
п р о ф есси о н ал ьн ы м  
м одулям : 
п и сьм ен н ы х

у стн ы х

2 часа  н а  груп пу

0,2  часа  н а  одного  
студ ен та

Д л я  ч лен о в  экзам ен ац и о н н о й  
ко м и сси и  (п редседателя, 
эк зам ен у ю щ его  п реп одавателя , 
вн еш н его  эксп ерта)

3.5 П р о вер ка  п и сьм ен н ы х  
экзам ен ац и о н н ы х  р аб о т

0,25 часа  н а  п р о вер ку  
р аб о ты  одного  
студ ен та

Д ля  экзам ен у ю щ его  
п р еп о д авател я

Ф Г О С  С П О  3+ + , Т О П -50
3.1 П р о вед ен и е зачета,

д и ф ф ер ен ц и р о ван н о го
зач ета

П р о во д и тся  за  счет  объем а 
вр ем ен и , о тво д и м о го  н а  и зучен и е 
д и сц и п л и н ы

3.2 П ри ем  у стн ы х  
экзам ен ов

К ол и ч ество  ч асов  н а  
экзам ен  оп ределен о  
у ч еб н ы м  п лан ом

Д л я  экзам ен ую щ его  
п р еп о д авател я

0,2 часа  н а  одного  
сту д ен та  по 
ди сц и п ли н е, М Д К

Д ля вн еш н его  эксп ер та  
(асси стен та)

3.3 П ри ем  п и сьм ен н ы х
экзам ен ов:
по  д и сц и п ли н ам
о б щ ео б р азо вател ьн о го
цикла;
по д и сц и п л и н ам  ц и клов  
Е Н , О П  и
м еж д и сц и п л и н ар н ы м
курсам

К ол и ч ество  ч асов  н а 
экзам ен  и проверку  
п и сьм ен н ы х  
экзам ен ац и о н н ы х  
р аб о т  оп ределено  
у ч еб н ы м  планом

Д л я  экзам ен ую щ его  
п р еп о д авател я

2 ч аса  н а  груп пу Д ля  вн еш н его  эксп ер та
I

(асси стен та)

3.4 П ри ем  экзам ен о в  
к вал и ф и к ац и о н н ы х  по 
п р о ф есси о н ал ьн ы м  
м одулям :
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У ч еб н о -м ето д и ч еск о е  у п р а в л ен и е Л и с т  9
В с е го  л и с т о в  10

П о л о ж е н и е  о б  у с т а н о в л е н и и  н о р м  в р е м е н и  п о  в и д а м  к о н т а к т н о й
р а б о т ы  н а  о д н о г о  о б у ч а ю щ е г о с я  с  п р е п о д а в а т е л е м  п о  п р о г р а м м а м В е р с и я  1.0

с р е д н е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я

п и сьм ен н ы х К ол и ч ество  часов н а  
экзам ен  и п роверку  
п и сьм ен н ы х  
экзам ен ац и о н н ы х  
р аб о т  оп ределено  
уч еб н ы м  план ом

Д л я  1 экзам ен ую щ его  
п р еп о д авател я

2 часа  н а  груп пу Д л я  ч лен о в  экзам ен ац и он н ой  
к о м и сси и  (председателя, 
вн еш н его  эксп ерта)

у стн ы х К ол и ч ество  часов н а  
экзам ен  оп ределен о  
уч еб н ы м  план ом

Д ля экзам ен ую щ его  
п р еп о д авател я

0,2 ч аса  н а  одного  
студ ен та

Д ля  ч лен о в  экзам ен ац и о н н о й  
ко м и сси и  (председателя, 
вн еш н его  эксп ерта)

4. Р у к о в о д ст в о  п р ак ти ч еск ой  п о д го то в к о й  Студентов
4.1 Р у ко во д ство  у ч еб н о й  

п р акти ко й  (вкл ю чая  
п р о в ер ку  д н ев н и ко в , 
о тчетов  и  п р и ем  
зачетов , диф . зач ето в)

6 часов в д ен ь  н а  
гр уп п у  - д л я  очной  
ф орм ы  обучения;
0,5 часа  н а  одного  
сту д ен та  д л я  заочн ой  
ф орм ы  обучен и я

Д ел ен и е  н е более  чем  н а  3 
п од груп п ы .

4.2 Р уковод ство  
п р о и зво д ствен н о й  
п р акти ко й  (вкл ю чая  
п р о в ер ку  д н ев н и ко в , 
о тчетов  и п р и ем  
зачетов , диф . зач ето в)

0,5 ч аса  н а  одного  
сту д ен та  н а  весь 
п ер и о д  п ракти ки

Б ез вы езд а  р у ко во д и тел я  на 
м еста  п р акти ки .

О р ган и зац и он н ое 
со б р ан и е в груп п е 2 
ч аса  н а  груп пу

4.3 Р у ко во д ство  
п р едд и п л о м н о й  
п р акти ко й  д л я  всех  
сп ец и ал ьн о стей  
(вы д ач а  зад ан и й , 
п р о в ер к а  д н ев н и к о в , 
о тчетов  и  п р и ем  
зачетов , диф . зачетов)

1 час н а  одного  
сту д ен та  н а  весь 
п ер и о д  п ракти ки

Б ез в ы езд а  р у ко во д и тел я  на 
м еста  практи ки .J

О р ган и зац и он н ое 
со б р ан и е в груп пе 2 
ч аса  н а  груп пу
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С К  У Г Т У  
0 3 -2 0 1 9

У ч еб н о -м ето д и ч еск о е  у п р а в л ен и е
Л и с т  10
В с е го  л и с т о в  10

П о л о ж е н и е  о б  у с т а н о в л е н и и  н о р м  в р е м е н и  п о  в и д а м  к о н т а к т н о й
р а б о т ы  н а  о д н о г о  о б у ч а ю щ е г о с я  с п р е п о д а в а т е л е м  п о  п р о г р а м м а м В е р с и я  1.0

с р е д н е г о  п р о ф е с с и о н а л ь н о г о  о б р а зо в а н и я

К о н т а к т н а я  р а б о та  по го су д а р ств ен н о й  и то го в о й  а ттестац и и

5. Г о су д а р ств ен н а я  и тогов ая  а ттеста ц и я

5.1 Р уко во д ство , 
ко н су л ьти р о ван и е  и 
защ и та  В К Р  по  
п р о гр ам м ам  
п о д го то вки
сп ец и ал и сто в  средн его  
звен а

21 час н а  одного  студ ен та , в 
т. ч.:
- р уковод ство  Д П  (Д Р) - 12 
час;
- кон су льтац и и  - 1 час н а  
разд ел  (всего 2 разд ел а);
- р ец ен зи р о ван и е -  3 часа;
- р аб о та  п р едсед ател я  Г Э К
-  1 час н а  одн ого  студен та;
- р аб о та  ч лен о в  Г Э К  -  0,5 
часа  н а  одного  студента;
- р аб о та  по  н о р м о ко н тр о л ю
-  1 час н а  одн ого  студента.

С остав  ко м и сси и  не более 5 ' 
ч ел о век  (вклю чая 
п р едсед ател я)

j

5.2 Р у ко во д ство  и защ и та  
В К Р  по  п р о гр ам м ам  
по д го то вки  
квал и ф и ц и р о ван н ы х  
р аб о ч и х  сл у ж ащ и х

5,3 часа  н а  одн ого  сту д ен та , 
в т. ч.:
- ру ко во д ство  В К Р  - 4 ч ас  (в 
т. ч. п и сьм ен н ая  
экзам ен ац и о н н ая  р аб о та  - 3 
час, п ракти ческая  
квал и ф и кац и о н н ая  р аб о та  -  
1 час);
- р аб о та  п р едсед ател я  Г Э К
-  0,3 ч аса  н а  одного  
студента;
- р аб о та  член ов  Г Э К  -  0,2 
ч аса  н а  одн ого  студента.

С остав  ко м и сси и  не более 5 
ч ел о век  (вклю чая 
п р едсед ател я)

J


