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1.1. Положение об установлении нормы часов учебной 
(преподавательской) работы педагогических работников и других видов 
учебной деятельности при реализации образовательных программ среднего 
профессионального образования (далее - Положение) определяет порядок 
установления учебной (преподавательской) работы педагогических 
работников в процессе реализации образовательных программ среднего 
профессионального образования (далее - ОП СПО), реализуемых в 
структурных подразделениях, реализующих ОП СПО, в т. ч. в филиале 
федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 
высшего образования «Ухтинский государственный технический 
университет» (далее - Университет).

1.2. Положение разработано в соответствии с:
- федеральным законом от 29.12.2012 № 273-03 «Об образовании в 

Российской Федерации»;
- приказом Минпросвещения России от 24.08.2022 № 762 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по образовательным программам среднего профессионального 
образования»;

- приказом Минобрнауки России от 22.12.2014 № 1601
«О продолжительности рабочего времени (нормах часов педагогической 
работы за ставку заработной платы) педагогических работников и о порядке 
определения учебной нагрузки педагогических работников, оговариваемой в 
трудовом договоре»;

- приказ Минобрнауки России от 11.05.2016 № 536 «Об утверждении 
особенностей режима рабочего времени и времени отдыха педагогических и 
иных работников организаций, осуществляющих образовательную 
деятельность»;

- федеральными государственными образовательными стандартами 
среднего профессионального образования (далее - ФГОС СПО);

- федеральным государственным образовательным стандартом среднего 
общего образования (далее - ФГОС СОО);

- Уставом университета;
- локальными нормативными актами университета;
- нормативными правовыми актами.
1.3. Продолжительность рабочего времени (нормы часов 

педагогической работы за ставку заработной платы) для педагогических
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работников устанавливается исходя из сокращенной продолжительности 
рабочего времени не более 36 часов в неделю.

1.4. Нормы часов педагогической работы за ставку заработной платы 
педагогических работников Университета устанавливается в 
астрономических часах. Учебная нагрузка рассчитывается в академических 
часах. Один академический час - 45 минут. При расчете нормы часов 
педагогической работы один академический час приравнивается к 
астрономическому часу.

1.5. Вторая половина рабочего дня педагогического работника включает 
другую педагогическую работу, предусмотренную должностными 
обязанностями и (или) индивидуальным планом (методическую, 
подготовительную, организационную, диагностическую, работу по ведению 
мониторинга, работу, предусмотренную планами воспитательных, 
физкультурно-оздоровительных, спортивных, творческих и иных 
мероприятий, проводимых с обучающимися). Место выполнения другой 
педагогической работы определяется трудовым договором и Правилами 
внутреннего трудового распорядка Университета.

1.6. В случае фактического выполнения преподавателем учебной 
(преподавательской) работы в день выдачи листка нетрудоспособности, в день 
отъезда в служебную командировку и день возвращения из служебной 
командировки уменьшение учебной нагрузки не производится.

1.7. Учебная нагрузка на выходные и нерабочие праздничные дни не 
планируется.

1.8. Педагогическому работнику Университета, находящемуся в 
ежегодном основном удлиненном оплачиваемом отпуске и (или) ежегодном 
дополнительном оплачиваемом отпуске после начала учебного года, учебная 
нагрузка определяется из расчета ее объема на полный учебный год с 
последующим применением условий ее уменьшения в порядке, 
установленном действующим законодательством Российской Федерации.

1.9. Рабочим временем педагогического работника считается период 
учебного года с учетом времени каникул обучающихся, не совпадающих с 
ежегодным оплачиваемым отпуском.

1.10. В каникулярное время, не совпадающее с отпуском педагогических 
работников, уточняется режим их рабочего времени. Педагогические 
работники в каникулярное время выполняют педагогическую (в том числе 
методическую и организационную) работу, связанную с реализацией 
образовательной программы, в пределах нормируемой части их 
педагогической работы (установленного объема учебной нагрузки
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(педагогической работы), определенной им до начала каникулярного времени.

2. Установление учебной нагрузки педагогического работника

2.1. Объем учебной нагрузки педагогического работника на учебный год 
по ОП СПО определяется приказом проректора по учебной работе и 
молодежной политике на начало учебного года.

Объем учебной (преподавательской) работы, выполняемой 
педагогическими работниками, включается в индивидуальный план-отчет 
педагогического работника.

2.2. При определении учебной нагрузки педагогических работников 
устанавливается ее объем по выполнению учебной (преподавательской) 
работы во взаимодействии с обучающимися по видам учебной деятельности, 
установленным учебным планом (индивидуальным учебным планом), 
текущему контролю успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации 
обучающихся.

2.3. Учебная нагрузка педагогического работника определяется с учетом 
количества часов по учебным планам, рабочим программам учебных 
предметов, образовательным программам, кадрового обеспечения 
Университета.

2.4. Педагогическим работникам, норма часов учебной 
(преподавательской) работы за ставку заработной платы которых составляет 
720 часов в год, верхний предел учебной нагрузки устанавливается в объеме, 
не превышающем 1440 часов в учебном году.

2.5. Объем годовой учебной нагрузки рассчитывается на 10 учебных 
месяцев.

2.6. Изменение (увеличение или снижение) объема учебной нагрузки 
педагогического работника осуществляется в порядке, установленном 
действующим законодательством Российской Федерации.

2.7. В рабочее время педагогического работника включаются 
следующие виды работ:

- учебная (преподавательской);
- учебно-методическая;
- организационно-методическая;
- научно-исследовательская;
- воспитательная;
- другая педагогическая работа, в том числе связанная с повышением 

своего профессионального уровня.
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2.8. Виды работ педагогического работника планируется на учебный 
год.

Педагогический работник несет ответственность за выполнение учебной 
нагрузки.

В конце учебного года педагогический работник обязан отчитаться о 
полном выполнении запланированной им нагрузки.

2.9. Нормы времени для расчета учебной нагрузки педагогических 
работников при реализации ОП СПО приведены в Приложении.

3. Заключительные положения

3.1. Положение об установлении норм времени по видам контактной 
работы на одного обучающегося с преподавателем и другим видам работ, 
выполняемых педагогическими работниками по программам среднего 
профессионального образования, утвержденное решением ученого совета от 
31.03.2021, протокол № 03, признать утратившим силу.

3.2. Все изменения в Положение вносятся приказом ректора 
университета на основании решения ученого совета с учетом мнения 
профсоюзной организации.

Разработал
Зам. начальника управления по СПО УМУ Л. Н. Довгань

СОГЛАСОВАНО

Начальник УМУ

Начальник ОДО

Начальник У

Проректор по УРиМП И. И. Лебедев

И. О. Ведерникова

А. Д. Павлова

Е. Н. Растегаева

Н. Н. Морозова
Председатель ППО УГЛУ
Нефтегазстройпрофсоюза России
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Приложение

Нормы времени учебной (преподавательской) работы 
и других видов учебной работы

1. Аудиторные занятия и консультации
Вид работы Норма времени Примечание

1.1 Проведение лекций 1 час за 1
академический час

1.2 Проведение 
лабораторных занятий

1 час на группу 
(подгруппу) за 1 
академический час

Деление на подгруппы 
производится только по 
дисциплинам, изучение которых 
в соответствии с рабочей
программой дисциплины 
предполагает проведение 
лабораторных занятий, при 
общей численности обучающихся 
в группе не менее 25 человек.

1.3 Проведение 
практических занятий

1 час на 1 группу 
(подгруппу) за 1 
академический час

Деление на подгруппы 
осуществляется по дисциплинам: 
«Физическая культура», 
«Иностранный язык», 
«Инженерная графика» и 
дисциплинам с применением 
ЭВМ

1.4 Проведение 
консультаций

Количество часов на 
консультации 
определено ФГОС СПО 
и учебными планами

2. Руководство и контроль за самостоятельной работой обучающихся
2.1 Рецензирование 

домашних 
контрольных работ по 
заочной форме 
обучения

0,3 академического 
часа на рецензирование 
одной домашней 
контрольной работы по 
учебному предмету 
общеобразовательного 
цикла, дисциплине 
общегуманитарного и 
социально- 
экономического, 
социально­
гуманитарного, 
математического и

Для обучающегося заочной 
формы обучения - не более 5 
домашних контрольных работ за 
учебный год, а по учебному 
предмету, дисциплине, 
междисциплинарному курсу - не 
более одной работы
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общего естественнона­
учного, общепрофес- 
сионального циклов; 
междисциплинарному 
курсу

2.2 Проверка письменных 
работ

10 % от аудиторных 
часов, 
предусмотренных 
учебными планами

Только для учебных предметов 
(математика, русский язык, 
литература, химия, иностранный 
язык, физика) и общепрофес- 
сиоиальных дисциплин (техни­
ческая механика, инженерная 
графика)

2.3 Проверка курсовой 
работы (проекта)

1 академический час на 
проверку работы
(проекта) для всех 
специальностей

3. Зачеты, экзамены
3.1 Проведение зачета 

(комплексного зачета), 
дифференцированного 
зачета (комплексного 
дифференцированного 
зачета)

Проводится за счет объема 
времени, отводимого на изучение 
учебного предмета, дисциплины, 
междисциплинарного курса

3.2 Прием устных 
экзаменов по учебным 
предметам, 
дисциплинам циклов 
СГ, ЕН, ОП и 
междисциплинарным 
курсам

Не более 4 
академических часа на 
группу

Для экзаменующего
преподавателя

3.3 Прием устных 
экзаменов по модулям, 
квалификационных 
экзаменов

Не более б 
академических часа на 
группу

Для членов аттестационно­
экзаменационной комиссии 
(председателя, преподавателей 
профессионального цикла или 
мастеров производственного 
обучения по смежным 
дисциплинам и ПМ)

3.4 Прием письменных 
экзаменов
по учебным предметам, 
по дисциплинам циклов 
ЕН, ОП и 
междисциплинарным 
курсам

2 академических часа 
на группу

Для экзаменующего
преподавателя
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3.5 Проверка письменных 
экзаменационных работ

0,25 академических 
часа на проверку 
работы одного 
обучающегося

Для экзаменующего 
преподавателя

4. ’уководство практической подготовкой при проведении практик обучающихся
4.1 Руководство 

практической 
подготовкой при 
проведении учебной 
практики (включая 
проверку дневников, 
отчетов и прием 
зачетов, диф. зачетов)

для очной формы 
обучения - б 
академических часов в 
день на группу;
для заочной формы 
обучения - 0,5 
академического часа 
на одного 
обучающегося

Деление не более чем на 2 
подгруппы.

4.2 Руководство 
практической 
подготовкой при 
проведении 
производственной 
практики (по профилю 
специальности, 
преддипломной) 
(включая проверку 
дневников, отчетов и 
прием зачетов)

0,5 академического 
часа на одного 
обучающегося на весь 
период практики 
Организационное 
собрание в группе 2 
академических часа на 
группу

Без выезда руководителя на места 
практической подготовкой при 
проведении практик.

5. Государственная итоговая аттестация
Программа подготовки специалистов среднего звена

5.1 Руководство, 
консультирование и 
защита дипломного 
проекта (работы), 
проведение 
демонстрационного 
экзамена

1 б академических часов на 
одного обучающегося, в т.
ч.:
- руководство ДП (ДР) - 10 
академических часов;
- консультации - 1 
академический час на 
раздел (не более 2 
разделов);
- работа председателя ГЭК
- 1 академический час на 
одного обучающегося;
- работа членов ГЭК - 0,5 
академического часа на 
одного обучающегося;
- работа по нормоконтролю

Состав ГЭК не более 5 
человек (включая пред­
седателя)



kyrnw
1IS1

МИНОБРНАУКИ РОССИИ
Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 
«Ухтинский государственный технический университет» 

(УГТУ)

СК УГТУ 
03-2023

Учебно-методическое управление Лист 9
Всего листов 10

Положение об установлении нормы часов учебной 
(преподавательской) работы педагогических работников и других 

видов учебной деятельности при реализации образовательных 
программ среднего профессионального образования

Версия 3.0

- 1 академический час на 
одного обучающегося;
- секретарь - 0,5 
академических часа на 1 
обучающегося 
Демонстрационный 
экзамен:
- состав и количество 
членов экспертной группы 
по каждой компетенции 
зависит от КОД и 
количества обучающихся; 
- подготовка к 
демонстрационному

Оплата работы членам 
экспертной группы 
(включая главного 
эксперта) производится 
согласно действующим 
нормативным актам

экзамену - 1 академический 
часа на одного 
обучающегося.

Программа подготовки квалифицированных рабочих, служащих
5.2 Демонстрационный 

экзамен
- работа председателя ГЭК 
- 0,5 часа на одного 
обучающегося;
- работа членов ГЭК - 0,3 
академических часа на 
одного обучающегося;
- состав и количество 
членов экспертной группы 
по каждой компетенции 
зависит от КОД и 
количества обучающихся;
- секретарь - 0,5 
академических часа на 1 
обучающегося

Состав ГЭК: пред­
седатель, зам. председателя. 
Оплата работы членам 
экспертной группы 
(включая главного 
эксперта) производится 
согласно действующим 
нормативным актам
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